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DIRECTRICES PARA AUTORES/AS
INSTRUCCIONES A LOS AUTORES DE LA REVISTA Información para Directivos de la Salud. INFODIR.

PROPÓSITO Y ALCANCE DE LA REVISTA Información para Directivos de la Salud. INFODIR.

La Revista Cubana de Información para directivos de la Salud (INFODIR), está dirigida a directivos del Sistema Nacional de Salud. Esta revista exhibe una amplia trayectoria y experticia en los temas afines a la Gestión y Administración en Salud Pública, por lo cual agradecemos su contribución y colaboración para difundir lo mejor de estas ciencias. 

Propósito: Generar el conocimiento científico, elevar la cultura y propiciar un mejor desempeño de los cuadros, dirigentes, directivos, reservas y canteras de la Salud, que redunde en mayor eficiencia y eficacia en la gestión de dirección y garantice el desarrollo del pensamiento teórico- práctico de la dirección en salud.

Alcance: Tiene una cobertura nacional e internacional visible para todas las entidades del Sistema Nacional de Salud e Internet, a través de la Red Telemática de la Salud, INFOMED, en la dirección http://revinfodir.sld.cu 

Misión: Informar y orientar a los cuadros, dirigentes, directivos, reservas y canteras de la Salud sobre formas, métodos y técnicas modernas de dirección, propiciando el intercambio científico e instructivo que permita elevar la cultura y desempeño de los mismos y redunde en mayor eficiencia y eficacia en la gestión de dirección y les permita colaborar con el desarrollo del pensamiento de dirección en salud.
Tipo de publicación: Revista Electrónica

Periodicidad: Tres números anuales
Registro: ISSN 1996-3521. Versión online
Acceso:
Puede accederse directamente a través de la dirección http://revinfodir.sld.cu 

También puede alcanzarse a través de diferentes sitios del Portal de la Salud Cubana (INFOMED).
· Biblioteca Virtual de Salud. Revistas Cubanas. INFODIR. http://www.bvscuba.sld.cu/clasificacion-de-revista/revistas-cubanas/ 
· Sitios Web de las Revistas Médicas Cubanas. INFODIR. http://www.sld.cu/red-de-portales?quicktabs_directorio_de_sitios=2#quicktabs-directorio_de_sitios 
Puede ubicarse también a partir de los espacios de Internet donde se encuentra indizada.
Indexación: La revista se encuentra indexada en:

DOAJ (Directory of Open Access Journals), Latindex, Google Scholar, Medigraphic, SeCiMed, CUMED, BVS-Cuba. 
Aviso de derechos de autor/a: ESTA REVISTA NO APLICA CARGOS POR PUBLICACIÓN, por lo que los autores ni los lectores deberán pagar para realizar sus envíos ni leer los artículos publicados.

La revista Información para Directivos de la Salud. INFODIR, está bajo una Licencia de Creative Commons Reconocimiento – NoComercial – Compartir Igual 4.0 Internacional. http://creativecommons.org/licenses/by-nc/4.0
Formas de envío:
El envío de manuscritos, el procesamiento y la publicación no ofrece ningún coste a los autores, es totalmente gratis.
Los artículos serán enviados exclusivamente por el Sistema de Gestión on line de la Revista, Open Journal System, con la dirección de acceso http://revinfodir.sld.cu 

Contenido:
· Requerimientos metodológicos y procedimientos comunes para todos los tipos de artículos. 
· Estructura general de los artículos
· Estructura básica según tipo de artículo
· Artículos originales
· Revisiones Bibliográficas
· Artículo de posición o ensayo
· Comunicaciones breves
· Conferencias magistrales
· Referencias bibliográficas y forma de citar
· Ejemplos de referencias 
· Tablas
· Fotografías y figuras
· Gráficos
· Abreviaturas y siglas
· Envío de manuscritos
· Reenvío de manuscritos corregidos
· Archivos suplementarios
· Observaciones
REQUERIMIENTOS METODOLÓGICOS Y PROCEDIMIENTOS COMUNES PARA TODOS LOS TIPOS DE ARTÍCULOS
ESTRUCTURA GENERAL DE LOS ARTÍCULOS 

· Título: No debe ser mayor de 15 palabras, ni incluir siglas o abreviaturas; si se utilizan nombres de instituciones, deben ser los oficiales y estar actualizados. En español e inglés.

•
Autores: Cada autor deberá ir en línea separada. Deben aparecer nombres y apellidos completos de todos los autores ordenados según su participación.  Evitar las iniciales No se consignarán más de 6 autores. En caso que existieran se expresará "et col." ó "et al." a continuación del 6to. autor declarado.

Grado científico y categoría docente o investigativa más importante de cada autor, así como su dirección, correo electrónico y teléfono. 
Nombre completo de su afiliación institucional. (Obligatorio)
Declaración de conflicto de intereses. (Obligatorio)

Es responsabilidad del autor el llenado de la información solicitada en el envío con énfasis en la fidelidad de los metadatos que debe corresponder con los consignados en el trabajo, sobre todo los de carácter obligatorio. Recordar que éstos se comparten en la base de datos de OJS a nivel internacional para conocimiento de los autores. Cada autor deberá proporcionar, de forma obligatoria, su número ORCID. (www.orcid.org)
Sobre todo poner especial cuidado en el campo que incluye el Identificador ORCID.
· Otros aspectos a considerar por los autores: En caso de que el manuscrito no sea “inédito”, los autores tendrán la obligatoriedad de comunicar en qué momento se ha hecho público o, en su lugar, dónde se encuentra disponible (preprints…).

· Los autores han de facilitar los registros primarios empleados de los datos si son solicitados por los editores.

· Declaración de que cada una de las personas mencionadas en el acápite de AGRADECIMIENTO, autoriza ser mencionada.

· Resumen estructurado para artículos originales, en artículos de revisión o posición puede ser no estructurado. No más de 250 palabras en idioma español e inglés, contentivo de una breve introducción, los objetivos, métodos, resultados más importantes y conclusiones, se redacta en tiempo pasado. 
· Palabras clave: Deben ser concretas y representativas del contenido semántico del documento, tanto en los contenidos principales como secundarios. Deben contener como mínimo 3 palabras o frases clave. Se recomienda utilizar el tesauro DeCs. (Descriptores en Ciencias de la Salud) http://decs.bvs.br/E/homepagee.htm, http://decs.bvs.br/E/DeCS2019_Alfab.htm  Además puede consultar el MeSH (Medical Subject Headings) para el idioma inglés. http://www.ncbi.nlm.nih.gov/mesh
· Referencias bibliográficas: Deben estar manualmente ubicadas, no utilizar las facilidades de aplicaciones ofimáticas. Colocarse en superíndice, entre paréntesis y después del signo de puntuación que le precede. Esta revista se acoge a las normativas descritas en las Recomendaciones para manuscritos enviados a revistas biomédicas (Estilo de Vancouver). http://bvs.sld.cu/revistas/recursos/vancouver_2012.pdf 
· Autoría y contribuciones: Al final del texto debe aparecer la declaración de contribución autoral de cada autor, según el estilo de Vancouver, en su acápite II.A.- Autoría y contribuciones: http://bvs.sld.cu/revistas/recursos/vancouver_2012.pdf 
· Figuras y Tablas: Deberán presentarse en formato jpg, para el caso de las fotografías (300 dpi). Los gráficos y esquemas deberán presentarse en un formato editable. Todos deberán tener la calidad adecuada y no deberán superar los 800 pixeles de ancho.

•
Consideraciones éticas: Deberán cumplirse los Principios éticos de la revista de Información para Directivos de la Salud. INFODIR. 

Debe ser registrado como fichero complementario la Carta de autorización para publicación y distribución, dirigida al Comité Editorial de la revista, donde se consigna el título del artículo, los datos de los autores que asumen el cumplimiento de las normas de la revistas y sus respectivas firmas, así como la aprobación y firma del Comité de Ética y Consejo Científico del centro que aparece en la afiliación institucional
Las investigaciones presentadas deberán cumplir con todas las declaraciones éticas para los tipos de estudios, ya sea en humanos o en animales. (Declaración de Helsinki) http://bvs.sld.cu/revistas/recursos/helsinki.pdf 
En el epígrafe de Métodos debe aparecer la aprobación del protocolo de investigación otorgada por el Consejo Científico y Comité de Ética de su centro. 
El consentimiento informado de los participantes involucrados debe quedar explícito.

El artículo no debe contener fragmentos de textos procedentes de trabajos previamente publicados o en proceso de publicación en revistas u otro soporte sin la debida citación.

Cualquier violación de tipo ética relacionada con el documento, será resuelta utilizando los protocolos establecidos por el Comité Internacional de Ética en la Publicación Científica (COPE). (http://publicationethics.org/files/All_Flowcharts_Spanish_0.pdf  )
•
Redacción: El documento presentado debe tener claridad y coherencia de la redacción, sintaxis y ortografía. Se describirá el significado de las abreviaturas, siglas y símbolos utilizados. El uso de estos no debe ser excesivo, lo que impide la lectura fluida y la comprensión del trabajo.

•
Formas de presentación de los manuscritos: Los artículos se presentarán en formato electrónico de texto WORD, en letra Arial 12 y espacio y medio No se admiten archivos comprimidos en ningún formato.

•
Derechos de autor: Esta revista está disponible en Acceso Abierto sin restricciones, dando cumplimiento a la política internacional sobre el acceso abierto a la información. Los contenidos que aquí se exponen pueden ser utilizados, sin fines comerciales, siempre y cuando se haga referencia a la fuente primaria, por lo que está protegido por una Licencia Creative Commons: http://creativecommons.org/licenses/by-nc/4.0 
· Conflicto de intereses: los autores deberán declarar de forma obligatoria la presencia o no de conflictos de intereses en relación con la investigación presentada, de acuerdo a los requisitos establecidos en el acápite II.D Conflictos de Intereses, según se consignan en los requisitos de uniformidad para manuscritos biomédicos de Vancouver. http://bvs.sld.cu/revistas/recursos/vancouver_2012.pdf
•
La revista de Información para Directivos de la Salud. INFODIR no aplica cargos por publicación (apc).

•
La revista  se encuentra bajo una Licencia Creative Commons 4.0. (CC BY-NC-SA 4.0); http://creativecommons.org/licenses/by-nc/4.0.
· Declaración de privacidad
Los nombres y las direcciones de correo electrónico introducidos en esta revista se usarán exclusivamente para los fines establecidos en ella y no se proporcionarán a terceros o para su uso con otros fines.
ESTRUCTURA BÁSICA SEGÚN TIPO DE ARTÍCULO 
Artículos originales 

Se aceptarán 5000 palabras, incluidas las referencias bibliográficas, las tablas y figuras. Formato IMRyD
Resumen estructurado. 

· Introducción motivadora (síntesis).

· Objetivos.

· Universo, muestra, método para obtención del tamaño maestral y de selección de sujetos.

· Procedimientos empleados.

· Resultados más relevantes.

· Conclusiones o consideraciones globales.

· Palabras clave. Deben ser concretas y representativas del contenido semántico del documento, tanto en los contenidos principales como secundarios. Deben contener como mínimo 3 palabras o frases clave. Se recomienda utilizar el tesauro DeCs. (Descriptores en Ciencias de la Salud) http://decs.bvs.br/E/homepagee.htm, http://decs.bvs.br/E/DeCS2019_Alfab.htm  Además puede consultar el MeSH (Medical Subject Headings) para el idioma inglés. http://www.ncbi.nlm.nih.gov/mesh
Introducción: 1 ó 2 cuartillas.

· Breve explicación general del problema.

· Problema de investigación.

· Antecedentes.

· Estado actual de la temática.

· Objetivos del estudio: claros, precisos, medibles, alcanzables, en correspondencia con el tipo de estudio.

Métodos:

· Tipo de estudio.

· Universo y muestra en síntesis 

· Criterios de selección de sujetos de ser pertinente. Centro(s) e Institución(es) de procedencia donde se registraron los datos.

· Variables y su operacionalización.

· Mención a los aspectos éticos en síntesis.

· Técnicas y procedimientos de obtención de la información.

· Técnicas de procesamiento y análisis.

Esta sección se redacta en tiempo pasado (se midió, se contó, etc.) 

Aspectos éticos. Las investigaciones presentadas deberán cumplir con todas las declaraciones éticas para los tipos de estudios, ya sea en humanos o en animales. (Declaración de Helsinki) http://bvs.sld.cu/revistas/recursos/helsinki.pdf
Resultados:

· Se redacta en pasado

· En relación a los objetivos de estudio. No emplear decimales con puntos (.), utilizar las comas (,)

· No más de 5 tablas, gráficos y/o figuras.

Discusión

· Se redacta en presente.

· Interpretación de los objetivos de estudio.

· Discuta las limitaciones del estudio, teniendo en cuenta posibles fuentes de sesgo o de imprecisión. 

· Comparación con otros estudios. Se exploran las posibles causas de las diferencias encontradas entre los resultados esperados y los observados.

· Argumentación.

· Conclusiones o consideraciones globales. Coherencia entre los objetivos, diseño del estudio y los resultados del análisis. Colocadas al final del artículo. 

Referencias bibliográficas.

Revisiones Bibliográficas 
Se aceptarán hasta 6000 palabras, sin incluir las referencias bibliográficas y las tablas y figuras.

Resumen estructurado 

· Introducción motivadora (síntesis).

· Objetivos.

· Procedimientos empleados para la recogida de la información.

· Resultados más relevantes.

· Conclusiones o consideraciones globales.

· Palabras clave. Deben ser concretas y representativas del contenido semántico del documento, tanto en los contenidos principales como secundarios. Deben contener como mínimo 3 palabras o frases clave. Se recomienda utilizar el tesauro DeCs. (Descriptores en Ciencias de la Salud) http://decs.bvs.br/E/homepagee.htm, http://decs.bvs.br/E/DeCS2019_Alfab.htm  Además puede consultar el MeSH (Medical Subject Headings) para el idioma inglés. http://www.ncbi.nlm.nih.gov/mesh
Introducción (incluye objetivos del trabajo)

· Puede ser más extensa que en otros artículos.

· Explicación del problema objeto de revisión. 

· Hacer énfasis en las interrogantes o pertinencia de la revisión.

· Objetivos del trabajo

Métodos (recogida de información)

· Fuentes de búsqueda. 

· Criterios de búsqueda: aclarar cualquier restricción establecida ej. período revisado, idioma etc.

· Número de artículos consultados. 

· Número de artículos seleccionados. 

· Criterios de inclusión-exclusión para la selección de los artículos. 

Observaciones para este acápite:

· Evaluación de la validez: para evaluar la validez de los estudios primarios debe analizarse el diseño y la ejecución de las investigaciones recogidas en los artículos seleccionados, para ello pueden asignarse valores relativos a los datos, utilizando una valoración estandarizada.

· Aspectos a tener en cuenta:
-Crédito científico de la fuente de procedencia de los artículos.
-Reproducibilidad y objetividad de las valoraciones.
-Variabilidad de sus resultados.
-Combinación correcta de resultados.
-Las críticas deben hacerse con suficiente detalle para que los lectores puedan evaluar la calidad metodológica de los estudios.

Análisis e integración de la información (no poner desarrollo, si subtítulos): 

· Debe establecerse un fundamento sistemático entre ellos, que permita señalar las congruencias y(o), contradicciones de la literatura (no mera relación de citas o de resúmenes,).

· Interpretación del autor(es).

· Conclusiones o Consideraciones finales. Coherencia entre los objetivos, diseño del estudio y los resultados del análisis. Colocadas al final del artículo.

Referencias bibliográficas.

Artículo de posición o ensayo 

Se aceptarán hasta 6000 palabras, incluidas las referencias bibliográficas y las tablas y figuras. 

Es una forma de composición escrita, cuyo propósito es intentar responder una pregunta o resolver un problema específico por medio de argumentos o afirmaciones lógicamente expresadas y debidamente respaldadas, que intenta demostrar la validez de lo afirmado. Se utiliza como forma de incentivación del juicio crítico e independiente de los autores.

En este tipo de trabajo, se pretende ofrecer un conjunto de pruebas relevantes a favor de la posición que se asume. Se podrán expresar ideas, pensamientos, críticas, reflexiones y conclusiones finales dentro del análisis del tema tratado. 

Deberá tener: Resumen, Introducción, Desarrollo y Conclusiones.

Resumen estructurado: Se redacta en tiempo pasado.
· Introducción motivadora (síntesis).

· Objetivo.

· Posicionamiento del autor.

· Conclusiones o consideraciones finales

· Palabras claves. Deben ser concretas y representativas del contenido semántico del documento, tanto en los contenidos principales como secundarios. Deben contener como mínimo 3 palabras o frases clave. Se recomienda utilizar el tesauro DeCs. (Descriptores en Ciencias de la Salud) http://decs.bvs.br/E/homepagee.htm, http://decs.bvs.br/E/DeCS2019_Alfab.htm  Además puede consultar el MeSH (Medical Subject Headings) para el idioma inglés. http://www.ncbi.nlm.nih.gov/mesh
Introducción: Se delimitará el tema de que se trata, el contexto en que se analiza y su relevancia. Así como el objetivo que motiva la realización del trabajo.

Desarrollo: Contiene un breve párrafo inicial donde se explica el método utilizado para llegar al posicionamiento sobre el tema tratado, la o las ideas explicadas por el autor del texto

Conclusiones o consideraciones finales: Coherencia entre los objetivos, los resultados del análisis, según las ideas propias y evidencias aportadas por el autor. Colocadas al final del artículo, en forma de párrafo. 

Referencias bibliográficas.

Informes y Comunicaciones breves 
Se aceptarán hasta 1 500 palabras. 

Por encargo o presentación de autores con experiencia en el tema capaces de emitir criterios propios basados en antecedentes científicos.
Resumen de la comunicación. Se redacta en tiempo pasado.
· Explica tema a presentar, en síntesis. 

· Interrogantes, pertinencia u objetivo(s) del tema. 

· Comentarios principales.

· Consideraciones globales.

Exposición del comentario u opinión autorizada.

· Exposición del tema y consideraciones finales de forma breve con claridad, precisión y coherencia. 

Bibliografía acotada* (excepto comunicación con criterio original en que se podrá referir como consultada).

Conferencias magistrales 
Se aceptarán 6000 palabras sin incluir las referencias bibliográficas, tablas y figuras.

Por encargo o presentación de profesores con categoría docente superior.

· Resumen estructurado, Redactado en tiempo pasado
· Introducción breve

· Objetivos

· Contenido

· Exposición del tema con claridad, precisión y coherencia.

· Consideraciones finales.

· Bibliografía acotada.

Referencias bibliográficas y forma de citar 
· Acotar al texto, con números arábigos en exponencial sin paréntesis.

· El estilo bibliográfico es el de Vancouver. Dichas normas están disponibles en la siguiente URL: http://bvs.sld.cu/revistas/recursos/vancouver_2012.pdf
· El 50% de las referncias deben ser publicaciones de los últimos 5 años para los artículos de revistas científicas y 10 años de los libros.

· Las referencias se mecanografiarán a 2 espacios, en párrafo francés y en hoja aparte. Se numerarán según el orden de mención en el texto y deberán identificarse mediante arábigos en forma exponencial dentro del propio texto. 

· Se incluirán citas de documentos publicados relevantes y actualizados. Deberá evitarse la mención de comunicaciones personales y documentos inéditos; sólo se mencionarán en el texto entre paréntesis si fuera imprescindible. 

· Las referencias de los artículos aprobados para su publicación, se incluirán indicando el título de la revista y la aclaración en prensa entre paréntesis ().

· Se relacionarán todos los autores del texto citado; si tiene 7 o más autores, se mencionarán los 6 primeros, seguidos de "et al." Los títulos de las revistas se abreviarán por el Index Medicus (List of journals indexed in Index Medicus). 

· No se destacará ningún elemento con el uso de mayúsculas ni el subrayado. 

· Se observarán el ordenamiento de los elementos bibliográficos y el uso de los signos de puntuación prescritos por el estilo Vancouver. http://bvs.sld.cu/revistas/recursos/vancouver_2012.pdf
A continuación, se ofrecen ejemplos de algunos de los principales casos: 

Revista
Aronson S G, Kirby R W. Improving knowledge and communication through an advance directives objetive structured clinical examination. J Palliat Med. 2002;5(6):916-9. 

Libro
Barrancos MJ, Rodríguez AJ. Operatoria Dental.3ra edición. Buenos Aires: Editorial Médica Panamericana; 1999. 

Capítulo de libro
Amaro Cano MC. Habilidades éticas de un gerente de excelencia. En: Carnota Lauzán O. Libro habilidades gerenciales. La Habana: Editorial Ciencias Médicas; 2001. 

Publicación electrónica
Petersen PE.Sociobehavioral risk factors in dental caries-international perspectiva. [En línea]. 2015 [Consultado: 1 Abril 2015];5(6):[6 páginas] Disponible en: http://www.who.int/oral_health/publications/CDOE05-uger/en/index.html. 

Publicación en CD
OPS. La Formación de Posgrado en Salud Pública Nuevos desafíos, nuevos caminos.[En CD Room].2004.ISBN. 950-710-084-9. 
Periódico
De la Osa José A. Adornos muy peligrosos. Pirsin bucal. Granma 2007 Abril 9; sección ó p2. 

Tablas 
· Serán referenciadas en el artículo y se presentarán al final del documento o en anexo, numeradas en el orden en que aparecen en el texto. se presentarán en formato editable, se denominarán figuras y tendrán numeración arábiga consecutiva.
· El título de la tabla se debe corresponder adecuadamente con su contenido. La información que presentan debe justificar su existencia. No repetir información ya señalada en el texto.

· Las tablas se ajustarán al formato de la publicación y la editorial podrá modificarlas si éstas presentan dificultades técnicas. No deben exceder los 580 pixeles de anchura.

· Los números decimales deben estar compuestos por comas "," y no por puntos "."

· Todas las tablas y anexos deberán tener su título y la fuente de los datos consignada, siempre y cuando no provengan de bases de datos e información propia que el autor emplee y cite en sus métodos; en cuyo caso se omite la fuente.

Figuras y fotografías 
· Las fotografías, gráficos, dibujos, esquemas, mapas, otras representaciones gráficas y fórmulas no lineales, se presentarán en formato editable se denominarán figuras y tendrán numeración arábiga consecutiva. 

· Solo se presentarán las que sean necesarias y pertinentes.

· Las fotografías se presentarán con suficiente nitidez y contraste y con una dimensión perceptible al ojo humano. Todas se mencionarán en el texto y deberán ir acompañadas de su pie o nota explicativa.

· Las fotografías no propias del autor deberán contener la fuente de origen de las mismas.

· Las imágenes deben ser en formato JPG para las fotografías y en formato GIF para los esquemas y demás figuras a líneas. Otros formatos no se aceptarán. No deben exceder los 580 pixeles de anchura.

· Las figuras no podrán exceder los 500 Kb.

Gráficos 
· Los gráficos deberán ser incluidos en un formato editable para realizar ajustes editoriales en el proceso de maquetación de los artículos. Evitar la presentación de los mismos en formatos de imágenes (JPG, GIF, etc.).

· El total de las figuras y tablas no excederá de 5 para los artículos originales y de revisión. Serán hasta 3 para la presentación de casos, comunicaciones breves, visión actual,conferencias etc.

Abreviaturas y siglas 
· No se usarán en el resumen ni en el título.

· Las precederá su nombre completo la primera vez que aparezcan en el texto.

· Se emplearán las de uso internacional. 

· Sistema Internacional de Unidades (SI). Todos los resultados de laboratorio clínico se informarán en unidades del SI o permitidas por éste. Si se desea añadir las unidades tradicionales, éstas se escribirán entre paréntesis. Ejemplo: glicemia: 5,55 mmol/L (100mg/100 mL). 

ENVÍO DE MANUSCRITOS 
· Los artículos deben ser registrados en formato electrónico (Microsoft Word 97-2003) a http://www.revinfodir.sld.cu/index.php/infodir  Primero deben inscribirse y después entrar como autor para subir el artículo y seguir los 5 pasos indicados (ver indicaciones al inicio)

· Una vez enviados los artículos pasan a formar parte del patrimonio de la revista, aunque los autores pueden retirarlos cuando lo consideren. 

· Los autores mantienen el derecho intelectual sobre lo que han escrito. 

· Los autores asumen la responsabilidad por la autenticidad de los trabajos presentados.

· Los autores conocerán la decisión sobre la publicación a través de la plataforma de la revista en el sitio correspondiente a su artículo y podrá ver en qué estado se encuentra el mismo, así como podrá descargar el resultado de arbitrajes y sugerencias.

· Los autores pueden comunicarse para otros asuntos a: acevedo@infomed.sld.cu, mvidal@infomed.sld.cu  y estherp@infomed.sld.cu 
· Todo artículo debe registrarse directamente en la plataforma online OJS, en el rol de autor, siguiendo los pasos siguientes:

· Como registrar un artículo la plataforma on-line
1. Entrar a la plataforma on-line de la revista con dirección: http://www.revinfodir.sld.cu/index.php/infodir/index.
2. Registrarse. Una vez se registre como lector y como autor, cuando ponga nombre y contraseña ( que no tienen que ser los que usa para su correo electrónico) da click en login y le sale inicio de su perfil en esta plataforma, ahí tiene que dar click en autor y le sale COMENZAR UN NUEVO ENVIO y siga los siguientes pasos:

Paso 1. Comienzo: 

· Elegir en que sección (Artículos Originales/Posición/ Revisión/etc.)

· Lista de comprobación de envío (marcar todos los puntos)

· Leer la Política de Privacidad

· Introducir aquellos comentarios que ud. quiere dar a conocer al editor.

· Marcar Guardar y continuar (pasará automáticamente al segundo paso)

Paso 2: Subir envío

· Ir a Fichero:

· Seleccionar y subir el fichero del trabajo (debe ser en word, según los requisitos establecidos para el tipo de trabajo, tamaño de letra y espaciado del párrafo)

· Si desea reemplazarlo por alguna equivocación puede ir a Reemplazar Fichero y subir un nuevo fichero.

· Marcar Guardar y continuar (pasará automáticamente al  tercer  paso)

Paso 3: Introducir los Metadatos (completar la ficha del autor o los autores del trabajo)

· Llenar los datos solicitados para cada autor. (Importante que se registren en este acápite todos los autores del trabajo, toda vez que estos son los datos que van a aparecer en el índice de Contenido de la publicación). Están marcados los campos que tienen carácter obligatorio
· Título y resumen: Consignar el título y el resumen del trabajo. (Puede usar marcar y pegar del documento word que subió)

· Indexación:  Consignar las palabras claves e idioma

· Agencias de apoyo: consignar si obedece a algún proyecto, las agencias de financiación y apoyo, o el Centro auspiciador. Marcar Guardar y continuar (pasará automáticamente al  cuarto  paso)

Paso 4: Subir ficheros complementarios.  

· En este espacio deberá subir el documento que acredita el trabajo y los autores del mismo.

· Puede, si es necesario subir los ficheros complementarios de figuras o anexos.

·  Marcar Guardar y continuar (pasará automáticamente al  quinto  paso)

Paso 5: Confirmación. Revisar y confirmar oprimiendo Finalizar envío.
· Lista de comprobación final para la preparación de envíos (para los autores)

Como parte del proceso de envío, los autores/as están obligados a comprobar que su envío cumpla todos los elementos que se muestran a continuación. Se devolverán a los autores/as aquellos envíos que no cumplan estas directrices.

El envío no ha sido publicado previamente ni se ha sometido a consideración por ninguna otra revista (o se ha proporcionado una explicación al respecto en los Comentarios al editor/a).

1.  El archivo de envío está en formato Open Office, Microsoft Word, RTF o Word Perfect.

2. Siempre que sea posible, se proporcionan direcciones URL para las referencias.

3. El texto tiene interlineado espacio y medio, 12 puntos de tamaño de fuente; se utiliza cursiva en lugar de subrayado (excepto en las direcciones URL); y todas las ilustraciones, figuras y tablas se encuentran colocadas en los lugares del texto apropiados, en vez de al final.

4.  El texto se adhiere a los requisitos estilísticos y bibliográficos resumidos en las Directrices del autor/a, que aparecen en Acerca de la revista. http://bvs.sld.cu/revistas/recursos/vancouver_2012.pdf
Reenvío de manuscritos corregidos 
Como subir un artículo corregido por el autor a la plataforma on-line

· Estando conectado, tiene que entrar a la plataforma http://ems.sld.cu/index.php/ems/index 

· Poner su nombre y contraseña y dar click en login cuando le sale su página dar click en autor

· Salen los artículos que ha enviado, 

· Dar click sobre el título del artículo que ya ha corregido, le sale el resumen etc. 

· Arriba va a encontrar RESUMEN REVISIÓN, sobre REVISIÓN da click

· Sale la página de revisión, al final hay un acápite que se llama Decisión editorial, al final hay un ítem que dice Subir versión de autor/a 

· Dar click en examinar y busca en su computadora donde tiene el artículo corregido lo selecciona y en el cuadro de diálogo le da click en abrir 

· El artículo se va a colocar en el espacio en blanco, pero tiene que dar click en registrar ó subir y espera un poco hasta que salga el artículo en Versión del/de la autor/a, y en ese artículo ya se puede trabajar para enviarlo a arbitrar nuevamente.

IMPORTANTE 
Conjuntamente con los trabajos deben registrarse como archivos complementarios la carta de autorización para publicación y distribución, que contiene el título del artículo, nombres y apellidos de los autores, declaración de autoría, compromiso del cumplimiento de normas, firma de todos los autores y aprobación firmada del Comité de Ética y Consejo Científico de la institución que se declara en la afiliación institucional. 

Observaciones 
Los trabajos que no se ajusten a estas instrucciones, no serán aceptados. 

· Los aceptados se procesarán según las normas establecidas por la Editorial Ciencias Médicas (ECIMED). 

· Para facilitar la elaboración de los originales, se orienta a los autores consultar los requisitos antes señalados.

Esta revista se encuentra bajo la Licencia Creative Commons: http://creativecommons.org/licenses/by-nc/4.0 

Centro Nacional de Información de Ciencias Médicas. Infomed. Editorial de Ciencias Médicas.

Calle 23 # 654 entre D y E, Vedado, Ciudad de La Habana, CP 10400, Cuba
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